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Bonr

NIT: 890.700.755-5

SOFTWARE PISAMI

Contenido

Tabla de contenido
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Ingreso a Software PISAMIy cambio de CONTrasSeNa ......ccccuiieiiiiiieiiiiiie ettt et e e s esae e e s sare e e s saneeeeas 3
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Subir Un Archivo Digitalizado A Un Radicado Que Ya Tiene NUmero En El Sistema ........ccccccveeeiciineecciiee e, 9
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INF,Ibagué

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE BanFUTURO J.I.'
INFIBAGUE o Boa -

NIT: 890.700.755-5

1. Ingreso a Software PISAMIy cambio de contrasefa

Ingrese desde el navegador Google Chrome a la siguiente direccién electrénica: http://gdpisami.ibague.gov.co

Ingrese Usuario y Contrasefia

$ PLATAFORMA INTEGRAT X e - X

& C | ® Noseguro | gdpisami.ibague.gov.co,

9 ALCALDIA

5‘;\ ~ Usuario:
%\K( DE IBAGUE
d Contrasefa:

@ Recuperar Contraseiia.

Para cambio de contrasefia ingrese al menu Herramientas, Usuarios. Cambio de contrasefia.

[} ALCALDIA MUNICIPALD X e - X
< C | @ gdpisami.ibague.gov.co/app/PISAMI/modulos/global/menu/index.php T o

USUARIO: FABIAN BEJARANO MARTIN INFIBAGUE

PLATAFORMA INTEGRADA DE GESTION DOCUMENTAL- PISAMI
ENTIDAD: DIVISION ADMINISTRATIVA - SISTEMAS

CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1
ULTIMO ACCESO:

INICIO SALIR

GESTION DOCUMENTAL | HERRAMIENTAS

USUARIOS

CAMBIO DE CONTRASENA

ﬁ PLATAFORMA INTEGRADA DE SISTEMAS ALCADIA MUNICIPAL DE IBAGUE !

Digite su nueva Contrasefia y presione el botdn confirmar.

CLL. 60 CON CRA. 52 EDIF. CAMI NORTE B/ LA FLORESTA TELEFONO: 2746888 — 2786888 - 2747444 FAX: 2746410
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INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE

INFlbagué INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

2. Respuesta A Un Radicado Externo Recibido Con Numeracion

USUARIO: ADRIANA PINILLA RUIZ INFIBAGUE

PLATAFORMA INTEGRADA DE GESTION DOCUMENTAL- PISAMI
ENTIDAD: DIRECCION FINANCIERA - CONTABILIDAD

CARGO: PROFESTONAL UNIVERSITARIO GRADO 1
ULTIMO ACCESO: 2015-12-11 16:53:20

:ﬁi PLATAFORMA INTEGRADA DE SISTEMAS ALCADIA MUNICIPAL DE IBAGUE !

Seleccione ver Actuaciones

$ ALCAIDIAMUNIOPALD X 8 - 0 X

€ C | @ gopisemibagee.

USUARIO: ADRIANA PINILLA RUTZ INFIBAGUE

PLATAFORMA INTEGRADA DE GESTION DOCUMENTAL- PISAMI
ENTIDAD: DIRECCEON FINANCIERA - CONTABILIDAD

CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1 —
ULTIMO ACCESO: 2015-12-11 16:53:20

SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA FUNCIONARIOS

Emprmir 2017 * [Septiembre ¥ Buscar;

RADICACION v FECHA RADICACION & ESTADO &  TIPO DOCUMENTO & ASUNTO s NOMBRE s DOCUMENTO RESPUESTA & FECHA RESPUESTA &  ALERTA & OPCIONES... Q... &
2017-003345 15/09/2017 'RADICADO TRAMITES ASUNTO SOLICITUD DE IMPUESTO DE RENTA DE CAROLINA TAMAYO DIAN VERDE @ *
TRAMITES ESTADO DE CUENTA BANCOLOMBIA VERDE - -
13/0812007 RADICAD  TRAMITES BANCO PORULAR VERDE @ *
o0 T CoLTRA RED MATIBANCA veRDE [cc] -

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros

W\
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INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE

INFlbagué INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

Seleccione la tabla de Retencidn Clic en Actualice el Radicado de acuerdo al TRD

INFORMACION Y ACTUACTONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

| ACTUALICION DE DATOS RADICADOS

“ Numero de Radicacion: IZDI7-DGED46 u Fecha Radicacion:  [2017-09-15 u Fecha Vencimiento: IZ[]Z]-[)7-15 u No. Oficio:
@ Tipo Documento : [rRamMITES @ Estedo: RADICADO
“ Dependencia : IDFCP&IU-DIRECCION FINANCIERA - CONTABILIDAD u Medio Recepeion @ |[CORRESPONDENCIA.
[ INFORMACION DEL TERCERO DE LA RADICACION
@ Identificacion: [sooo107268 @ tombre ¢ [pran
& Telefono fijo : 3337841 @ Movil = § Direccion : [Bogota D.C
@ Quien Firma : [MONICA GUTIERREZ RODRIGUEZ @ vail: [
[ INFORMACION DE LA RADICACION
(_JAmios [ASUNTO SOLICITUD DE IMPUESTO DE RENTA DE CAROLINA TAMAYO
ra
@ Tino de Anexos : [sin anEx0S @ Mo. Anexcos
##3%%% ACTUALICE EL REGISTRO DE RADICACION A LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL [ TRD ]
Y DESPUES GENERE LAS ACTUACIONES *##%%
REALICE ESTE PROCESO PRIMERO

Certificado de Retencion -DFCP610-08.02 “
TRD: (*) Memorandos-DFCP510-10.04

CONCILIACIONES BANCARIAS-DFCP610-11

NECIARACTONES TRTRITARTAS NFCDATN-14 e

Mostrando |20 ¥  registros Buscar:
FECHA DEPENDENCIA DOCUMENTO
D B ilACIoN USUARIO DEPENDENCIA ORIGEN DESITHO) FUNCIONARIO TIPO ACTUACION ACTUACION DICmAR
9573 2017-09-15 MARIA.RAMIREZ DIVISION ADMINISTRATIVA o

DIGITALIZACION DE RADICADO  SE DIGITALIZA SOLICITUD v

mmran e x s memns nan muameesines SE TRASLADA POR COMPETENCIA PARA SU

Verifique que la actualizacion del registro se haya realizado satisfactoriamente e ingrese a nuevo.

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

‘ ACTUALICION DE DATOS RADICADOS ‘

| v La actualizacion del registro se ha realizado satisfactoriamente |
§ Numero de Radicacion: [2017-003946 @ Fecha Radicacion: ~ [2017-09-15 @ Fecha Vencimiento: [2021-07-15 @ Wo. Oficio:
& Tipo Documento : rrmmngs @ Estado: IRADICADO
@ Dependencia : [PFCP610-DIRECCION FINANCIERA - CONTABILIDAD @ Medio Recepcion :  [CORRESPONDENCIA.
[ INFORMACION DEL TERCERO DE LA RADICACION
& 1dentificacion: |8000197268 @ Nombre |DIAN
@ Telefono fijo : 3a7s41 @ Movil : @ Direccion : [Bogeta .
& Quien Firma : [MoNICA GUTIERREZ RODRIGUEZ @ mail: [
‘ INFORMACION DE LA RADICACION
@ Asunto: ASUNTO SOLICITUD DE IMPUESTO DE RENTA DE CAROLINA TAMAYO
4
@ Tiro de Anexos [stn anexos @ No. Anexcos
+#4rF ACTUALICE EL REGISTRO DE RADICACION A LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL [ TRD ]
Y DESPUES GENERE LAS ACTUACIONES *##
REALICE ESTE PROCESO PRIMERO

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL CDP-DFCP610-07 -

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS-DFCP610-08
TRD : (*) Certificado de Paz y Salvos-DFCP610-08.01

Certificado de Retencion -DFCP610-08.02

COMUNICACIONES OFICIALES -DFCP610-10 b

[cruusss norooo e )

Mostrando (20 ¥ registros Buscar:
1D, FECHAACTUACION USUARIO IA ORIGEN IA DESTINO ~ FUNCIONARIO TIPO ACTUACION ACTUACION DOCUMENTO DIGITAL
8573 2017-08-15 MARIA.RAMIREZ  DIVISION ADMINISTRATIVA DIGITALIZACION DERADICADO  SE DIGITALIZA SOLICITUD a
8572 2017-08-15 MARIA.RAMIREZ  DIVISION ADMINISTRATIVA ADRIANA PINILLA RUIZ  DELEGACION FOR COMPETENCIA  SE TRASLADA POR COMPETENCIA PARA SU TRAMITE
9571 2017-03-15 MARIA.RAMIREZ  DIVISION ADMINISTRATIVA RADICACION DE DOCUMENTO SE RADICA DOCUMENTO
ostrando 1 de 3 de 3 registros

Primero | (Previo | (1] | Siguiente | [ Ultimo
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/ B INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE BanFUTURO 1
INFlbagué INFIBAGUE o ?A.—J

NIT: 890.700.755-5

Seleccione Respuesta a solicitud Clic en Validar para que genere un nuevo nimero de consecutivo.

124
PISAN
JNuevc -, Listado

|

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

ACTUACIONES DE LA RADICACION

DELEGACION POR. COMPETENCIA

RESPUESTA A DELEGACION

PASA PARA FIRMAS

RESPUESTA A SOLICITUD {Oficios/Memorandos Numerados)

0 Tho Acuzcien () FINALIZACTON-ARCHIVO DOCUMENTO(INVITACTONES, CIRCULARES, ETC)
RESPUESTA POR CORREQ ELECTRONICO (Cficio Numerado)
RESPUESTA POR VENTANILLA
DIGITALIZACION RESPUESTA

VALIDAR <+“—

DESPUES QUE TIENE EL NUMERO DE RADICADO “NO LE DE ATRAS A LA PAGINA YA QUE CUANDO ACTUALIZA DE
NUEVO LA PAGINA VA A GENERAR UN NUMERO DE CONSECUTIVO OTRA VEZ” copie el nimero de Radicado en
el oficio al cual va a dar Respuesta, digitalice el archivo ya firmado con la fecha y el consecutivo que genero el
sistema, si tiene ya el documento digitalizado Clic en Digitalizar Documento, si no dele Clic en salir.

“Subir un archivo digitalizado a un Radicado que ya tiene nimero en el sistema, dirijase a la SECCION 3”

-r
PiSAM
.J Nuevo 4 Listado

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

ACTUACIONES DE LA RADICACION ‘

v L Radicacion Externa Recibida % mente |

<« No, Radicado = 2017-004650 =»

UT‘Fi Actuacion : (*) FINALIZA Click Para Digitalizar Documento

DIGITALL
Salir

W
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J  INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE
INggbagueé INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

Clic en Seleccionar Archivo y busque el documento en la carpeta donde lo guardo.

@ Abrir X B

<« v <« Documentos » Downloads v O Buscar en Downloads o fradicacio erna_funcionarios/index.php =

Organizar v MNueva carpeta = + [T 0

~

Z@ OneDrive m

[ Este equipo [
3 Descargas 7

| Documentos
g 04650
I Escritorio Seleccione el
&) Imagenes archivo del que| o p ARTCACTON EXTERNA RECIBIDA
desea obtener
JI Misica la vista previa.
g Videos LA RADICACION
i, Disco local (C)
- MNuevo vol (E:)
merados)
¥ Red INES,CIRCULARES, ETC)
[ umerado)
MNombre: ‘ v| Todos los archivos =
& Actuacion : I
& Documento : (%) I Seleccionar archivo | No se eligié archive
@ Referencia : (*) |

Complete la Actuacidn y referencia dando un pequefio resumen de la respuesta del oficio y de le Clic en insertar
registro.

&« C | @ gdpisami.ibague.gov.co/app/FISAM ntal/ma

na_funcionarios/inde:

*

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

ACTUACIONES DE LA RADICACION

DELEGACION POR COMPETENCIA
RESPUESTA A DELEGACION
PASA PARA FIRMAS

. RESPUESTA A SOLICITUD (Oficios/Memorandos Numerados)

g Tipo Actuacion : (*) |FINALIZACION-ARCHIVO DOCUMENTO(INVITACIONES, CIRCULARES, ETC)

RESPUESTA POR CORREO ELECTRONICO (Cficio Numerado)
RESPUESTA POR VENTANILLA
DIGITALIZACION RESPUESTA

0 Actuacion : IRESPUESTA A REQUERIMIENTO ORDINARIO QUE SOLICITA OPERACIONES CON EL CONTRIBUYENTE CAROLINA TAMAY

& Documento : (%) l Seleccionar archivo | 04650.PDF

0 Referencia : (*) IRadicado externo recibido 02946, radicado externo despachado 04650

INSERTAR REGISTRO

musical
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E-MAIL: infibague@infibague.gov.co WEB: www.infibague.gov.co IBAGUE — TOLIMA



mailto:infibague@infibague.gov.co
http://www.infibague.gov.co/

INElbagueé INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE

Verifique que la insercidn del registro se ha realizado satisfactoriamente y del Clic en listado para verificar la

tramitologia del Radicado

documental/mae:

&« C | @ gdpisami.ibague.gov.co/app/P

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

ACTUACTONES DE LA RADICACION

La insercién del registro se ha realizado satisfactoriamente

DELEGACION POR COMPETENCIA

RESPUESTA A DELEGACION

PASA PARA FIRMAS

RESPUESTA A SOLICITUD (Oficios/Memorandos Numerados)
& Tipo Actuacion : (%)

RESPUESTA POR CORREO ELECTRONICO (Oficio Numerado)

RESPUESTA POR VENTANILLA

DIGITALIZACION RESPUESTA

FINALIZACION-ARCHIVO DOCUMENTO({INVITACIONES, CIRCULARES, ETC)

documental/ma

&« C' | @ gdpisami.ibague.gov.co/

LSIUIILAUY US Fas Y SEIUstLL L uLuuuuL
Certificado de Retencion -DFCP610-08.02
COMUNICACIONES OFICIALES -DFCP510-10

ACTUALICE EL RADICADO DE ACUERDO AL TRD

[ hueve 2, Listado

Mostrando |20 ¥ registros

Buscar: l

FECHA
D ACTUACION USUARIO

DEPENDENCIA
ORIGEN

DEPENDENCIA

DESTINO FUNCIONARIO

TIPO ACTUACION

DIRECCION
FINANCIERA
CONTABILIDAD

DIGITALIZACION

2017-05-28 RESPUESTA

ADRIAMAPINILLA

RESPUESTA
SOLICITUD
{Oficios/Memorandos
Numerados)

DIRECCION
FINANCIERA
CONTABILIDAD

2017-09-22 ADRIAMAPINILLA

DIVISION
ADMINISTRATIVA

DIGITALIZACION

2017-09-15 RADICADO

MARIA.RAMIREZ

DIVISION
ADMINISTRATIVA

DELEGACION

2017-09-15 COMPETENCIA

MARIA.RAMIREZ QQIRZJAI-IA PINILLA

DIVISION
ADMINISTRATIVA

RADICACION

<7l DOCUMENTO

2017-09-15 MARIA.RAMIREZ

ACTUACION

RESPUESTA A
REQUERIMIENTO
ORDINARIO QUE SOLICITA
OPERACIONES CON EL
CONTRIBUYENTE
CAROLINA TAMAYO
PALACION A??0 GRAVABLE
2014

RESPUESTA A
REQUERIMIENTO
ORDINARIO QUE SOLICITA
OPERACIONES COMN EL
CONTRIBUYENTE
CAROLINA TAMAYD
PALACION A??0 GRAVABLE
2014

SE DIGITALIZA SOLICITUD

TRASLADA POR
COMPETEMNCIA PARA SU
TRAMITE

SE RADICA DOCUMENTO

DOCUMENTO
DIGITAL

MNombre Documento Digitalizade = 04650.PDF

Mostrando 1 de 5 de 5 registros

Primero | | Previo | |1
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INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE

INFlbagué INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

3. Subir Un Archivo Digitalizado A Un Radicado Que Ya Tiene NUmero En El
Sistema

Busque el numero del Radicado y de le Clic en ver Actuaciones.

 ALCALDIA MUNCRLD X 8 - X

€ - C | O odpisamibagquegonco/s

USUARIO: ADRIANA PINILLA RUIZ INFIBAGUE

PLATAFORMA INTEGRADA DE GESTION DOCUMENTAL- PISAMI
ENTIDAD: DIRECCION FINANCIERA - CONTABILIDAD

CARGO: PROFESTONAL UNIVERSITARIO GRADO 1
ULTIMO ACCESD: 2015-1+-1116:53:20

GESTION DOCUMENTAL | HERR

SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA FUNCIONARIOS

e W Septemre ¥ Busar 1465 i

RADICACION v  FECHARADICACION v  ESTADO &  TIPO DOCUMENTO 3 ASUNTO v NOMBRE v DOCUNENTORESPUESTA &  FECHARESPUESTA v ALERTA Y OPCIONES. v

AE  g0ee m TRAITES ST SOLCTD DE BRSO DERENTADECROLNATAD. DU A A8 VERDE @*

Mestrando registrs del 1 al 1 de un totel de 1 registres

Clic en nuevo

INFORMACION Y ACTUACTONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA ?
[ ACTUALICION DE DATOS RADICADOS
@ Numero de Radicacion: [2017-003946 @ Fecha Radicacion:  [2017-09-15 @ Fecha Vencimiento: [2021-07-15 @ no. Oficio: |
@ Tipo Documento : [rrRamTES @ Estado [PENDIENTE FINALIZAR
@ Dependencia ; [DFCP610-DIRECCION FINANCIERA - CONTABILIDAD @ Medio Recepcion :  [CORRESPONDENCIA.
[ INFORMACION DEL TERCERO DE LA RADICACION
@ 1dentificacion: [sooo197268 @ nombre : [p1an
@ Telefono fijo : 337841 @ Movil : @ Direccion : [Bogota b.C
@ Quien Firma [MONICA GUTIERREZ RODRIGUEZ (= I
[ INFORMACION DE LA RADICACION
(_J)6=TTE8 ASUNTO SOLICITUD DE IMPUESTO DE RENTA DE CAROLINA TAMAYO
“
@ Tieo de Anexos : [SIN ANEXOS @ No- Anexos :
#*+%% ACTUALICE EL REGISTRO DE RADICACION A LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL [ TRD |
Y DESPUES GENERE LAS ACTUACIONES *+#++*
REALICE ESTE PROCESO PRIMERO
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL CDP-DFCP610-07 B
CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS-DFCPE10-08
TRD: (*) Certificado de Paz y Salvos-DFCP610-08.01
Certificado de Retencion -DFCP610-08.02
COMUNICACIONES OFICIALES -DFCP610-10 >
[Ferce oo oo o
Mostrando (20 v registros Buscar:
FECHA DEPENDENCIA DOCUMENTO
™ ACTRACION USUARIO DEPENDENCIA ORIGEN  De2tiOn FUNCIONARIO TIPO ACTUACION ACTUACION BrarT
i RESPUESTA A REQUERIMIENTO ORDINARIO QUE SOLICITA
10588 2017-09-22 ADRIANA PINILLA L prancrERa CoP e amorandet Numeradesy | OPERACIONES CON EL CONTRIBUYENTE CAROLINA TAMAYO
« J PALACION A720 GRAVABLE 2014
9573 2017-08-15 MARIA RAMIREZ DIVISION ADMINISTRATIVA DIGITALIZACION DE RADICADO SE DIGITALIZA SOLICITUD N
9572 20170815 MARIARAMIREZ DIVISION ADMINISTRATIVA ADRIANA PINILLA RUIZ  DELEGACION POR COMPETENCIA SE TRASLADA POR COMPETENCIA PARA SU TRAMITE

W\
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. L)
i INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE Ban‘FUTURO Se
INElbague INFIBAGUE

St Bonr

NIT: 890.700.755-5

Seleccione Digitalizacidn respuesta, Clic en Validar.

124
PIS AN
;_‘,Nuevc 4, Listado

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

ACTUACIONES DE LA RADICACION

DELEGACION POR COMPETENCIA
RESPUESTA A DELEGACION
PASA PARA FIRMAS

) RESPUESTA A SOLICITUD (Oficios/Memorandos Numerados)

\ Tino Actuacion : (*) FINALIZACION-ARCHIVO DOCUMENTO(INVITACIONES, CIRCULARES, ETC)

RESPUESTA POR CORREQ ELECTRONICO (Oficio Numerado)
RESPUESTA POR VENTANILLA
DIGITALIZACION RESPUESTA

Clic en Seleccionar Archivo y busque el documento en la carpeta donde lo guardo.

@ Abrir X F

< v « Documentos + Downloads «| & | Buscar en Downloads p | p/radicacion_externa_funcicnarios/index.php
Organizar +  Nueva carpeta =~ O @

~
@ OneDrive

[ Este equipo !
& Descargas vl

= Documentos P [ nuewo 2, Liswdo
I Escritorio Seleccione el
=] Imagenes archivo del que| o RADTCACION EXTERNA RECIBIDA
desea obtener
B Muisica I3 vista previa.
[ videos LA RADICACION
‘i, Disco local (C:)
= Nuevo vol (E)
umerados)
¥ Red INES, CIRCULARES, ETC)
[ umerado)
Nombre: | | | Todos los archivos ~
@ Actuacion : |
& Documento : (%) | Seleccionar archivo | No se eligié archivo
& Referencia : (%) |
==

T
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INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE BanFUTURO h
&MNEJ

INElbagueé INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

Complete la Actuacidn y referencia dando un pequeiio resumen de la respuesta del oficio y de le Clic en insertar

registro.

terna_funcionarios/index.php

cumental/maestros/radicac

&« C | @ gdpisami.ibague.gov.co/app/

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

ACTUACIONES DE LA RADICACION

DELEGACION POR COMPETENCIA
RESPUESTA A DELEGACION
PASA PARA FIRMAS

. RESPUESTA A SOLICITUD (Ofidios/Memorandos Numerados)

i Tipo Actuacion : (*) |FINALIZACION-ARCHIVO DOCUMENTO(INVITACIONES, CIRCULARES, ETC)

RESPUESTA POR CORREQ ELECTRONICO (Oficio Numerado)
RESPUESTA POR VENTANILLA
DIGITALIZACION RESPUESTA

0 Actuacion ; IRESPUESTA A REQUERIMIENTO ORDINARIO QUE SOLICITA OPERACIONES CON EL CONTRIBUYENTE CAROLINA TAMAY

& Documento : (*) l Seleccionar archivo | 04650.PDF

& Referencia : (%) |Radicado externo recibido 03946, radicado externo despachado 04650

INSERTAR REGISTRO ‘

Verifique que la insercidn del registro se ha realizado satisfactoriamente y del Clic en listado para verificar la
tramitologia del Radicado

cumental/maestros/radica

< C | @ gdpisami.ibague.gov.co/app/FISAMI/madulos/a

[ nueve 2, Listado

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

ACTUACIONES DE LA RADICACION

La insercién del registro se ha realizado satisfactoriamente

DELEGACION POR COMPETENCIA
RESPUESTA A DELEGACION
PASA PARA FIRMAS
RESPUESTA A SOLICITUD (Oficios/Memorandos Numerados)
“TiPU Actuacion : () |FINALIZACION-ARCHIVO DOCUMENTO(INVITACIONES, CIRCULARES, ETC)
RESPUESTA POR CORREO ELECTRONICO (Oficio Numerado)
RESPUESTA POR VENTANILLA
DIGITALIZACION RESPUESTA

musical
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e

INElbagué INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

C | ® gdpisami.ibague.gov.co/

LSIUILEU US Fas y SaIvuatL LEULUSULa L
Certificado de Retencion -DFCP610-08.02
COMUNICACIONES OFICIALES -DFCP510-10

ACTUALICE EL RADICADO DE ACUERDO AL TRD

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE

Mostrando |20 ¥  registros

Buscar: l

FECHA DEPENDENCIA DEPENDENCIA
ID ACTUACION USUARIO ORIGEN DESTINO FUNCIONARIO  TIPO ACTUACION

DIRECCION
2017-09-26 ADRIAMAPIMILLA  FINANCIERA
CONTABILIDAD

DIGITALIZACION
RESPUESTA

DIRECCION i
2017-09-22  ADRIANAPINILLA  FINANCIERA U

CONTABILIDAD (Cficios/Memorandos
Numerados)

DIVISION DIGITALIZACION DE

2017-08-15 MARIARAMIREZ oo A RADICADO

DIVISION ADRIANA  PINILLA DELEGACIOM

2017-08-15  MARIARAMIREZ  spyiyiSTRATIVA RUIZ COMPETENCIA

DIVISION RADICACION

9571 2017-09-15 MARIA.RAMIREZ ADMINISTRATIVA DOCUMENTO

DOCUMENTO

ACTUACION DIGITAL
RESPUESTA A
REQUERIMIENTO

ORDINARIO QUE SOLICITA

OPERACIONES CON EL
CONTRIBUYENTE

CAROLINA TAMAYD

PALACION A??0 GRAVABLE

2014 MNombre Documento Digitalizade = 04650.PDF

RESPUESTA A
REQUERIMIENTO
ORDINARIO QUE SOLICITA
OPERACIONES COMN EL
CONTRIBUYENTE
CAROLINA TAMAYD
PALACION AZ?0 GRAVABLE
2014

SE DIGITALIZA SOLICITUD

TRASLADA POR
COMPETEMCIA PARA SU
TRAMITE

SE RADICA DOCUMENTO

Mostrando 1 de 5 de 5 registros

CLL. 60 CON CRA. 52 EDIF. CAMI NORTE B/ LA FLORESTA TELEFONO: 2746888 — 2786888 - 2747444 FAX: 2746410
E-MAIL: infibague@infibague.gov.co WEB: www.infibague.gov.co IBAGUE — TOLIMA

Primero | | Previo | [ [ Siguiente | [ Ultimo



mailto:infibague@infibague.gov.co
http://www.infibague.gov.co/

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE

INFlbagué INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

4. Creacion de Radicado externo Despachado.

[ ALCALDIA MUNICIPALD x e - x

& C | ® gdpisami.ibague.gov.co/a

bal/menu/index.php w
USUARTO: FABIAN BEJARANO MARTIN INFIBAGUE

PLATAFORMA INTEGRADA DE GESTION DOCUMENTAL- PISAMI
ENTIDAD: DIVISION ADMINISTRATIVA - SISTEMAS

CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO 1

INICIO SALIR
ULTIMO ACCESO:

GESTION DOCUMENTAL | HERRAMIENTAS

CORRESPONDENCIA EXTERNA
CORRESPONDEMCIA INTERNA
CORRESPONDE FUNCIONARIOS
CONSULTAS GENERALES

EMPRESA DE CORREQ
SEGUIMIENTO CORRESPONDENCIA
SEGUIMIENTO PQR

TERMINOLOGIA

VENTANILLA

RECIBIDA

DESPACHADA
OCUMENTOS DESPACHADOS SIN DIGITALIZAR RADICACION

ESTADISTICAS POR TRD

ESTADISTICAS POR FUNCIONARIOASUNTO Y ALERTA

ESTADISTICAS POR TIPO CUMENTQ,ESTADO Y ALERTA

INFORME RADICACIONES PENDIENTES

PLANILLA CTUACIONES

1 DE RADICADOS EXTERNOS

Seleccione Tipo de documento, en identificacion digite el nit o numero de cedula y oprima la tecla Tab, si no sabe
el niumero de identificacidén seleccione consultar por Nombre de Tercero y continue la busqueda, si el tercero no
aparece en la base de datos Seleccione Adicionar Datos Terceros y cree el tercero, en asunto describa de que trata
el radicado, seleccione el tipo de anexo, Seleccione la tabla de retencidn y de Clic en adicionar la Radicacién Actual.

PLATAFORMA INTEGRADA DE GESTION DOCUMENTAL- PISAMI

ENTIDAD: DIRECCION OPERATIVA - ALUMBRADO PUBLICO

CARGO: .

INICIO SALIR
ULTIMO ACCESO: 2016-10-18 16:33:47

GESTION DOCUMENTAL | HERRAMIENTAS

RADICACION EXTERNA DESPACHADA || RADICADOR DE DOCUMENTOS EXTERNOS DESPACHADOS

‘ IDENTIFICACION DE LA RADICACION |
& Tipo Documento : (*) 82%8;%’1%;?%\%“5 &) Fecha Radicacion: [2017-09-22 &) Fecha vencimiento:

‘ INFORMACION DEL TERCERO DE LA RADICACION |

‘ Consulta per Nombre Tercero | Adicionar Datoes Terceros |

& Identificacion: (*)  [001003716 @ Mombre ¢ [ASOCIACION LA UCRANTA
& Telefono fijo : @ Movil : 3152011859 & Direccion : [cr 20n0 13-16 Clarita Botero
& Quien Firma : [ @ Mail : [
[ INFORMACION DE LA RADICACION
@ Asunto : (*) RESPUESTA OFICIO RADICADO EN INFIBAGUE BAJO RAD. N. 3683 DE 01 DE SEPTRIEMBRE DE 2017 ANEXO 6 FOLIOS
#
PLANOS A
~ PLANOS ~
& Tioo Anexos @ (%) SIN ANEXOS & No. Anexos : 3
SIN ANEXOS
SIN ANEXOS

‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Inventario de Transferencias Primarias-DOAP710-21.04

Inventario Documental -DOAP710-21.05

Tabla de Retencion Documental -DOAP710-21.10

TRD : (%) SOLICITUDES -DOAP710-39

Solicitud Mantenimiento Alumbrado Publico-DOAP710-

Solicitud Visitas Alumbrado Publico-DOAP710-35.06
NO REQUIERE RESPUESTA-DOAP710-99

Adicionar la Radicacion Actual

W\
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INIéIbagué

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE Ban‘FUTURo J.I.'
INFIBAGUE o Boa -

NIT: 890.700.755-5

DESPUES QUE TIENE EL NUMERO DE RADICADO “NO LE DE ATRAS A LA PAGINA YA QUE CUANDO ACTUALIZA DE
NUEVO LA PAGINA VA A GENERAR UN NUMERO DE CONSECUTIVO OTRA VEZ” copie el nimero de Radicado en
el oficio al cual va a dar Respuesta, digitalice el archivo ya firmado con la fecha y el consecutivo que genero el
sistema, si tiene ya el documento digitalizado Clic en Digitalizar Documento, si no dele Clic en la X.

“Subir un archivo digitalizado a un Radicado que ya tiene nimero en el sistema, dirijase a la SECCION 3”

USUARIO: ANGELA PE??A OLARTE INFIBAGUE

PLATAFORMA INTEGRADA DE GESTION DOCUMENTAL- PISAMI
ENTIDAD: DIRECCION OPERATIVA - ALUMERADO PUBLICO

CARGO: .
ULTIMO ACCESO: 2016-10-18 16:33:47

INICIO SALIR

GESTION DOCUMENTAL | HERRAMIENTAS

[ huevo <, Lstado

RADICACION EXTERNA DESPACHADA || RADICADOR DE DOCUMENTOS EXTERNOS DESPACHADOS

[ IDENTIFICACION DE LA RADICACION |
& Tipo Documento : (%) ggggscﬁ‘mg:ﬁgﬁ\%‘? & Fecha Radicacion: [2017-09-22 @ Fecha Vencimiento:

| INFORMACION DEL TERCERO DE LA RADICACION ‘

& Identificacion: (*) |

@ Telefona fijo :

& Quien Firma : |

Radicacion Externa Asignado a este documento: x

4653 ==

| Click Pars Digitalizar Documento

@ Asunto : (%)

CARPETA ¥/O EXPEDIENTES

~ CARPETA /O EXPEDIENTES ~

& Tipo Anexos : (%) D & No. Anexos :
CD

CD e

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

COMUNICACIONES OFICIALES -DOAP710-10

Memorandos-DOAP710-10.04

INFORMES-DOAP710-20

TRD : (*) Informe de Gestion -DOAP710-20.05

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y REGISTRO-DOAP710-21

Control de Comunicaciones -DOAP710-21.01

Control de Prestamo de Documentos-DOAP710-21.02 e

Adicionar la Radicacion Actual

Clic en Seleccionar Archivo y busque el documento en la carpeta donde lo guardo, complete la Referencia 'y
selecciones insertar Registro.

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

DIGITALIZACION DE DOCUMENTO ‘

Q Documento : (*) i Seleccionar archivo | 4653.pdf ‘
@ Referencia : (*) |[RESPUESTA PETICION MANTENIMIENTO Y VISITA TECNICA|

—

Mostrando (20 ¥ registros Buscar:
NOMBRE

15 ORIGINAL ~ ARCHIVO prrepencia DEPENDENCIA OPCIONES
DOCUMENTO

No existen datos disponibles en la tabla

Mostrando 0 de 0 de 0 entradas
Primero | | Previo | [ Siguiente | | Uimo

\Xﬁﬂ musical
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/ . INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE BanFUTURO 1e
INElbagué INFIBAGUE :mmm—J

NIT: 890.700.755-5

Verifique que la insercidn del registro se ha realizado satisfactoriamente y del Clic en listado para verificar la
tramitologia del Radicado.

ACTUACIONES RADICACIONES EXTERNAS \_JNuz\‘c -, Listado

DESPACHADAS

& sec. Interna: 945 & No_radicacion :  [2017-004653 &) Fecha Radicacion: 2017-09-22 & Fecha Vencimiente: [2056-01-20
@ Estado : RADICADO @ Tipo Documento : |OFICID COMO SOLICITUD

‘ INFORMACION DEL TERCERO DE LA RADICACION

& Identificacion:  [301003716 0 Nembre ¢ IASOCIACION LA UCRANIA
@ Telefono fijo : @ Movil : 2152011859 ) Direccion : Cr 20no 13-16 Clarita Botero

‘ INFORMACION DE LA RADICACION
|RESPUESTA OFICIO RADICADO EN INFIBAGUE BAJO RAD. N. 3683 DE 01 DE SEPTRIEMBRE DE 2017 ANEXO 6 FOLIOS

@ Asunto :

@ Tio de Anexos : [ DOCUMENTOS v @ No. Anexos : 5
‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
TRD : (*) |DOAP7]0—39.04—50Iicitud Mantenimiento Alumbrado Publico v

ACTUALIZAR REGISTRO

Mostrando (20 ¥ registros Buscar:

FECHA OFICIO FECHA
IDy actuacion DEPENDENCIA FUNCIONARIO TIPO ACTUACION ACTUACION pecn ™ pesp. ESTADO

DIRECCION SE

OPERATIVA - DIGITALIZA gy
1741 2017-09-22 ALUMBRADO DIGITALIZACION DE RADICADO OFICIO RADICADO V'

PUBLICO SOLICITUD
Mostrando 1 de 1 de 1 registros

Primero | | Previo | (1) [ Siguiente | | Ultimo

\\gds
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INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE BanFUTURO B

INElbagueé INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

5. Radicado Que No Requiere Respuesta.
Seleccione Realizar Actuaciones en el Radicado.

<« C | ® gdpisami.ibague.gov.co/a

USUARIO: ANGELICA CARVAJAL INFIBAGUE

PLATAFORMA INTEGRADA DE GESTION DOCUMENTAL- PISAMI
ENTIDAD: DIVISION ADMINISTRATIVA

CARGO: PROFESIONAL ESPECTALIZADO
ULTIMO ACCESO: 2015-09-28 11:19:14

micio SR

GESTION DOCUMENTAL | HERRAMIENTAS

SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA

ueda en los meses y

Imprimic 2017 v [Agosto ¥ Buscar:

Fecha . . o, . . . Documento,  Fecua . .
RavicACTONy,  FESHA o mapicaboRs  EsTADOS oo PO o AsunTo o mENTFLe  nowsme o DOUMENTO,  FECHA o ALCRTAC  OPCIONES.....t
p ACCATDT BF TR
wromes AT gomanz  TEPETE o SSUITO RESFUSSTA A SOUCITUD RD  ggpiinise  Secen b ron S [EE]H-
. GOBIERNO
AN, J— GO A R CHATO 58 g faermzs S oo mrassn venor 0 [CC]o—
04124114 FINALIZAR. CORRESPONDENCIA e -
P SITUACIONES SOLICITUD COPIA DE CONTRATOS DE 8 Realizar Actuaciones al documento
wrromen WYY goppanz  PERENE SOOUSWs  agosTo D 2016 AL 35 OF AGOSTODE  ftioasisas  JESSICh  ADENA onio agsis  VERDE g
QUINTERQ' oY)
LABORALES| 2017
unveRsIoRD
31/08/2017 DOCUMENTOS RESPUESTA OFICIO DE CERTIFICACION DE
2017-003670 GLORIA.RUIZ RESUELTO INFORMATIVOS TITULOS UNIVERSITARIOS 860028971 CATOLICA DE ROJA
Coloveia
¥ 31/08/2017 REQUERIMIENTOS REQUERIMIENTO SOLICITUD DE COPIAS MINISTERIO DE
2017-003666 /08 GLORIA.RUIZ DA I REQUERIMIENTOS R REQUERFIEN TR 086 VERDE
S0l
wciromess VYRV Gomanz  mesuemo  TRawTes PERIISO STNDICAL RENUNERADO soriossss SISO Ro3A
SOl B oLmn
; smuaciones ENTREGA DE CERTIFICADO DE NACIHIENTO
wromes VDT Gomuanz  RESUETO  AOMMSRAIVS  DE DA PARA TRANITE CORESPONGIONE  1riosssiar  MGUEL o awm RoIA
LES| DE LICENCIA LEY MARIA
y 30/08/2017 DocuMENTaS RESPUESTA A OFICIO DA 3505 DEL 02-08-
2017-003633 & GLORIA.RUIZ ReEsuELTO  POCIIEITOSS B oM ION At tenCIn B 79914241 CUERQS DAKOTA ROJA

Mostrando registros del 1 al 15 de un total de 15 registros

Revise la tramitologia del Radicado, en la tabla de Retencidn seleccione NO REQUIERE RESPUESTA Clic en
ACTUALICE EL RADICADO DE ACUERDO AL TRD.

& C | ® gdpisamiibague.govico, umental/m,

INFUKMAULIUN Y AUIUAUIUNES DE LA KAULUAULIUN EXTEKNA KEUIBIUA

ACTUALICION DE DATOS RADICADOS
Numero de Radicacion: [2017-003675  FechaRadicacion:  [2017-08-31  Fecha Vencimiento: [2021-06-30 No. Oficio:
Tipo Documento:  [TRAMITES Estado : [PENDIENTE FINALIZAR

Dependencia : |pA800-DIVISION ADMINISTRATIVA Medio Recepion :  [CORRESPONDENCIA,

[ TNFORMACION DEL TERCERO DE LA RADICACION

Identificacion: [o00s2917 Nombre : [472 SERVICIOS POSTALES NACIONALES

Telefono fijo : [ Moui: [ Dbirccion [era 5.24-37 B/El Carmen
Quien Firma : [HERNANDO GARCIA Mail : I

[ INFORMACION DE LA RADICACION

Asunta ¢ INVITACION A AMPLIAR CONTRATO DE CORRESPONDENCIA

Tipo de Anexos : SIN ANEXOS No. Anexos

ACTUALICE EL REGISTRO DE RADICACION A LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROGRAMAS-DAS00-31
Programa de Gestion Documental -DAB00-31.01

TRD: (%) Programa de Salud Ocupacional -DAB00-31.02
Nomina Pensionados -DAB00.26-02
[ INFORMACION DE CONTROL Y AUDITORIA
Expadiants Digital [Radicacion para asociar el documento
«
Mastrando (20 ¥ registros Buscar:
DEPENDENCIA ~ DEPENDENCIA DOCUMENTO
1D, FECHA_ACTUACION  USUARIO iGN DEoTI FUNCIONARIO  TIPO ACTUACION ACTUACION DESITAR
INFGRMATIVO  NO
00+ DIVISION RESPUESTA A SOLICITUD (Oficios/Memorandos REQUIERE

8777 10/09/2017 21:00:38  HERNANALFARO  pyinicTramiva Numeradas) RESPUESTA-ANEXD -

\Xﬁﬂ musical
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INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE

INElbagué INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

Seleccione en Salir en el mensaje de La Actualizacién de la Radicacion se ha realizado satisfactoriamente, Clic en
Nuevo.

< C | ® gdpisami.ibague.gov.co/app/PISAMI/me

cumental

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

ACTUALICION DE DATOS RADICADOS

Numero de Radicacion: [2017-003675 Fecha Radicacion:  [2017-08-31  Fecha Vencimiento: [2021-06-30 No. Oficio:
Tipo Documento:  [TRAMITES Estado : [PENDIENTE FINALIZAR

Dependencia ; [PAB00-DIVISION ADMINISTRATIVA

Medio Recepcion :  [CORRESPGNDENCIA,
[ INFORMACION DEL TERCERO DE LA RADICACION
Identificacion: |o00062917

tiem  Informacion x
Telefono fjo : Mo

—— TS e La Actualizacion de |a Radicacion se ha realizado

7 B/El Carmen

(eI E INVITACION A AMPLIAR CC —— 4/_
| salir |
4

Tipo de Anexos : [STN ANEXOS No. Anexos
[ ACTUALICE EL REGISTRO DE RADICACION A LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Plan Institucional de Capacitacion-DAB00-28.11 =

PROGRAMAS-DAS00-31
TRD : (*) Programa de Gestion Documental -DAS00-31.01

Programa de Salud Ocupacicnal -DAB0D-31.02

NG REQUIERE RESPUESTA-DAB00-99 >
[ TNFORMACION DE CONTROL Y AUDITORIA
Expedionts Digitali  [Radicacion para asodiar el documento

[ . raocoo e oo o
= - ———— v

Seleccione FINALIZACION — ARCHIVO DOCUMENTO (INVITACIONES, CIRCULARES, ETC), Clic en VALIDAR.

€ C | ® gdpisami.ibague.gov.co/app/PISAM

ument:

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

ACTUACIONES DE LA RADICACION
DELEGACION POR COMPETENCIA
RESPUESTA A DELEGACION
PASA PARA FIRMAS

) RESPUESTA A SOLICITUD (Oficios/Memorandos Numerades)

@ Tivo Actuacion = (%) FINALIZACION-ARCHIVO DOCUMENTO(]
RESPUESTA POR CORREQ ELECTRONICO (Oficio Numerado)
RESPUESTA POR VENTANILLA
DIGITALIZACION RESPUESTA

VALIDAR.

\\gds
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J  INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE
INggbagueé INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

Digite la Actuacién del porque no es necesario responder el Radicado y de le Clic en INSERTAR REGISTRO.

& C | ® gdpisami.ibague.gov.co/app/PISAMI/m

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

ACTUACIONES DE LA RADICACION
DELEGACION POR COMPETENCIA
RESPUESTA A DELEGACION
PASA PARA FIRMAS

) RESPUESTA A SOLICITUD (Oficios/Memorandos Numerados)

@ Tiee Actuzcion : (*) |FINALIZACION-ARCHIVO DOCUMENTO(INVITACIONES, CIRCULARES, ETC)
RESPUESTA POR CORREO ELECTRONICO (Oficio Numerada)
RESPUESTA POR VENTANILLA
DIGITALIZACION RESPUESTA

[ tnsenmar recisTeo | 4—

@ Actuacion [ivForMATIVO 472]

Clic en Salir.

€« C | ® gdpisami.ibague.gov.co/app/PISAMI/modulos/administrativ

jestiondocumental/maestros/radicacion_externa_recibida/index.

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

[ ACTUACIONES DE LA RADICACION ]

v L Informacion % | mente

El proceso de actuacion del documento se ha ejecutado con exito

@ o Actuacen (%) —
[ sair | <

musical
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J  INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE
INggbagueé INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

Confirme que la Finalizacidn del Documento se ha realizado Satisfactoriamente y de le Clic en Cerrar.

€« C | ® gdpisami.ibague.gev.co/a

mental/m.

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

ACTUACIONES DE LA RADICACION

La Finalizacion del Documento se ha realizado Satisfactoriamente

DELEGACION POR COMPETENCIA
RESPUESTA A DELEGACION
PASA PARA FIRMAS
A SOLICITUD (Ofici Numerados)
@ Tivo Actuzcion : (%) FINALIZACION-ARCHIVO DOCUMENTO(INVITACIONES, CIRCULARES, ETC)
RESPUESTA POR CORREQ ELECTRONICO (Cficio Numerado)
REGPUESTA POR VENTANILLA
DIGITALIZACION RESPUESTA

Refresque la pagina y asegurese que el ESTADO del Radicado este RESUELTO, después que un Radicado estd en
estado RESUELTO no se le pueden dar mas Actuaciones.

<« C | @ gdpisami.ibague.gov.c

USUARIO: ANGELICA CARVAJAL INFIBAGUE

PLATAFORMA INTEGRADA DE GESTION DOCUMENTAL- PISAMI
ENTIDAD: DIVISION ADMINISTRATIVA

CARGO: PROFESIONAL ESPECIALIZADO
ULTIMO ACCESO: 2015-09-28 11:19:14

Mo sALR

GESTION DOCUMENTAL | HERRAMIENTAS

SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA oy

- Busqueda en los meses y os

(2037  (Agosto v owar
FEcn . B Trro . . . DocuMENTO .  Fecua . R
RADICACION Y, FECHA G mapICADORG  EsTADOS oo IO AsunTo ¢ NG NowoRe o DOCUMENTOL  FECHA s plCRIAG | OPCIONES..wd
womers 0N Gommruz  PAEME manmes ASUNTO RESPUESTA A SOLICITUD RAD  qoppyzzs  Stcrimamia D RoA
SoBieRio
g2 senvicios
o0 | BMO2M Gopppuz pesue INVITACION A AMPLIAR CONTRATO DF  gonocoes;  posTALES ooz wiresio  veroe  ([CC]
S NACIONALES
. SOLICITUD COPIA DE_CONTRATOS DE §
sovroosers IO Gomapuz  PODIENE SOLinuis  AOSTO D 2016 AL 31 OF AGOSTO 0 irioisisss  NESSIOA  ADRIAA oisoins  soiosis  VERDE
1261 QUINTERO.
LABORALES| 2017
unveRsioaD
31/08/2017 DOCUMENTOS RESPUESTA OFICIO DE CERTIFICACION DE
2017-003670 03:20:15 GLORIA.RUIZ RESUELTO INFORMATIVOS TITULOS UNIVERSITARIOS. 860028971 E'SI%KEXAA DE ROJA
- 31/08/2017 REQUERIMIENTOS REQUERIMIENTO SOLICITUD DE COPIAS MINISTERIO DE
2017-003666 o GLORIA.RUIZ RADICADO ENTES DE CONTROL. APORTES DE SUNET 086 'VERDE
- 31/08/2017 SINDICATO
2017-003664 10-48:52 GLORIA.RUIZ RESUELTO TRAMITES PERMISQ SINDICAL REMUNERADQ 901109838 ZERVIDORES ROJA
ROBLICOS DEL ToLiA
. smuAciones ENTREGA DE CERTIFICADO DE NACIMIENT
wowoosems U9 GLORRUZ  RESUETO  ADMINSTRATVAS D HUA PARA TRAMITE CORRESPONDIENTE 111052131 ouel | ANGEL RoA
g LABORALES)| DE LICENCIA LEY MARIA
-~ 30/08/2017 DOCUMENTOS RESPUESTA A OFICIO DA 3505 DEL 02-08-
2017-003633 . GLORIA.RUIZ RESUELTO INFORMATIVOS 2017 CONFIRMACION ASISTENCIA EVENTO 79914241 CUEROS DAKOTA. ROJA
041 1 n RESPUESTA INFORMACION DE QIR OMA DF h

Mostrando registros del 1 al 15 de un total de 15 registros

musical
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INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE

INElbagué INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

6. Traslado De Radicado A Un Funcionario De Su Misma Dependencia.

Seleccione Realizar Actuaciones en el Radicado.

[) ALCALDIA MUNICIPALD X e - x

<« C | ® gdpisami.ibague.gov.co/a

USUARIO: HERNAN LIZARDO ALFARO BAUTISTA INFIBAGUE

PLATAFORMA INTEGRADA DE GESTION DOCUMENTAL- PISAMI
ENTIDAD: DIVISION ADMINISTRATIVA

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ULTIMO ACCESO: 2017-09-24 20:41:09

INCIO SALIR

GESTION DOCUMENTAL | HERRAMIENTAS

SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA FUNCIONARIOS

Copiar | Excel  PdF | Imprimir 2017 v [ Septiembre ¥ Buscar:

DOCUMENTO , FECHA

FECHA -~ -~ TIPO -~ ~ -~ a o
RADICACION ¥ RADICACION © ESTADO & DOCUMENTO ~ ASUNTO < NOMBRE < RESPUESTA © RESPUESTA ~ ALERTA & OPCIONES....ccooeaeee &
PENDIENTE REF AUTORIZACION PARA ASISTIR A ELIZABETH .
2017-004025 20/09/2017 PENDIENTE  TRAMITES B e RIZACION PRe T LA ROJA -
PENDIENTE
2017-004022 20/05/2017 FINALIZAR TRAMITES REF ENTREGA DE RECIBOS DE ENERGIA EBERTOLIMA ROJA
MINISTERIO DE
TEGNOLOGIA DE
PENDIENTE REF CUENTA DE COBRO NO CP
2017-004018 20/09/2017 FINALIZAR TRAMITES 20170802879 |V.'A ‘NFORMACLDA’; ROJA
'COMUNICACIONES
Einoe UF REF DERECHO  DE_ PETICION
2017-003996 19/09/2017 RADICADO INTERES ‘CERTIFICACION DE TIEMPO DE PAULA CARDOZO VERDE
PARTICULAR SERvICIO
PENDIENTE REF FACTURAS DE SERVICIOS DE GRANADINA DE
2017-003923 B FINALZAR  TRAMITES VIGILANCLA DE MES 08-09 DEL 2017 VIGILANCLA LTDA ROIY
SITUACIONES REF ENTREGA DE HISTORIA CLINICA -
2017-003987 19/09/2017 ;E’G‘ADL[IEZNATRE ADMINISTRATIVAS INCAPACIDAD - EXAMENES- ;DAI;TE PAVA ROJA
LABORALES| RESTRICCIONES MEDICAS
PENDIFNTE CHIIRR SFGLIRO: i
acini<amiihaciie.aov.co/ann/PISAMUmadulos I umental acion extema Iactuaciones radexterna.nhoZid=A065 Primero | Anterior- | -1 J§23 3

Seleccione la tabla de retencidn y de Clic en ACTUALICE EL RADICADO DE ACUERDO AL TRD

[} ALCALDIA MUNICIPALD X e - x

« C | ® gdpisamiibague.govco/app/PISAMI/m

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

[ ACTUALICION DE DATOS RADICADOS

@ Numero de Radicacion: [2017-004025 @ Fecha Radicacion:  [2017-00-20 @ Fecha Vencimiento: [2021-07-20 @ No. oficio: [
@ Tipo Documento : [TRAMITES @ Estado [PENDIENTE FINALIZAR
@ Dependencia : [PAB0O-DIVISION ADMINISTRATIVA @ Medio Recepcion [CORRESPONDENCIA.
[ TNFORMACTON DEL TERCERO DE LA RADICACION
@ dentificacion: [e067155 @ rombre: [FLIZABETH BONILLA BONILLA
@ Telefono fijo : Re2ait @ mwil: [ @ oireccion: [ersnos=22
@ Quien Firma : [ELIzABETH BONILLA @ meil [
[ INFORMACION DE LA RADICACION
@ sunto : REF AUTORIZACION PARA ASISTIR A REUNION EL DIA 25 09 2017
P
@ Tipo de Anexos [siv anexos @ No. Anexcs :

#4434 ACTUALICE EL REGISTRO DE RADICACION A LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL [ TRD ]
Y DESPUES GENERE LAS ACTUACIONES *****
REALICE ESTE PROCESO PRIMERO

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS -DAB00-07
e Certificado Salarial Bono Pensional -DAB00-07.03
TRD : (*) Constancia Laboral-DA800-07.05.

Cirrular-NARAN-10 01

ACTUALICE EL RADICADO DE ACUERDO AL TRD

\\gds

CLL. 60 CON CRA. 52 EDIF. CAMI NORTE B/ LA FLORESTA TELEFONO: 2746888 — 2786888 - 2747444 FAX: 2746410
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INElbagueé INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE

Después que el sistema confirme La actualizacién del registro se ha realizado satisfactoriamente de le Clic en Nuevo

[ ALCALDIA MUNICIPAL D X

< C | ® gdpisamiibaguegov.co/a umental/ma

funcionar

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

ACTUALICION DE DATOS RADICADOS 4

| v La actualizacion del registro se ha realizado satisfactoriamente

@ Numero de Radicacion: [2017-004025 @ Fecha Radicacion:  [2017-09-20 @ Fecha Vencimiento: [2021-07-20 @ Mo. Oficio

@ Tipo Documento : ITRAM[TES & Estade @ PENDIENTE FINALIZAR
@ Dependencia : [DAB00-DIVISION ADMINISTRATIVA ) Medio Recepcion :  [CORRESPONDENCIA.

[ INFORMACION DEL TERCERO DE LA RADICACION

& 1dentificacion: [36067155 @ Nombre ¢ [FLizABETH BONILLA BONILLA

@ Telefono fijo 2624111 @ Movil : @ Direccion |crsno2s-22

@ Quien Firma : [FrzABETH BONILLA @rai: [

‘ INFORMACION DE LA RADICACION

@ Asunto : REF AUTORIZACION PARA ASISTIR A REUNION EL DIA 25 09 2017

@ Tipo de Anexos : [stv anexos @ No. Anexos :

###x% ACTUALICE EL REGISTRO DE RADICACION A LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL [ TRD ]
Y DESPUES GENERE LAS ACTUACIONES *****
REALICE ESTE PROCESO PRIMERO

Actas de Posesion -DAS00-04.19
CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS -DA800-07

Seleccione DELEGACION DE DOCUMENTO y de Clic en VALIDAR.

[ ALCALDIA MUNICIPALD X

€« C | ® gdpisami.ibague.gov.co/app/PISAM

a_funcicnar

INFORMACION Y ACTUACTONES DE LA RADICACTON EXTERNA RECIBIDA

ACTUACIONES DE LA RADICACION

RESPUESTA A DELEGACION
PASA PARA FIRMAS
RESPUESTA A SOLICITUD (Cficios/Memorandos Numerados)
& Tiee Actuzcien : (*) |FINALIZACION-ARCHIVO DOCUMENTO(INVITACIONES, CIRCULARES, ETC)
RESPUESTA POR CORREQ ELECTRONICO (Oficio Numerade)
RESPUESTA POR VENTANILLA
DIGITALIZACION RESPUESTA

\\gds

CLL. 60 CON CRA. 52 EDIF. CAMI NORTE B/ LA FLORESTA TELEFONO: 2746888 — 2786888 - 2747444 FAX: 2746410
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INElbagueé INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

Seleccione el funcionario al cual le va a trasladar el Radicado

[ ALCALDIA MUNICIPAL D X

< C | ® gdpisami.ibague.gov.co/app/PISAM

a_funcionarios/in

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE

ACTUACIONES DE LA RADICACION

DELEGACION DE DOCUMENTO
RESPUESTA A DELEGACION
PASA PARA FIRMAS
i RESPUESTA A SOLICITUD (Oficios/Memorandos Numerados)
@ Tipe Actuacion : (*) |FINALIZACION-ARCHIVO DOCUMENTO{INVITACIONES, CIRCULARES, ETC)
RESPUESTA POR CORREO ELECTRONICO (Oficio Numerado)
RESPUESTA POR VENTANILLA
DIGITALIZACION RESPUESTA

@ Funcionario : (*) | SELECCIONE UN FUNCIONARIO

SELECCIONE UN FUNCIONARIO
ALEX MAURICIO TAFUR
ANGELICA CARVAJAL

CANDY YILEY HERRERA SUAREZ

@ Actuacion :

DIEGO GARCIA USECHE

GERMAN VILLANUEVA CONDE
GLORIA STELLA RUIZ GONZALEZ
HENRY NICOLAS MURCIA

HERNAN LIZARDO ALFARO BAUTISTA
LEYDI TATIANA RAIGOZA LOZADA
LUISA MARCELA MENDEZ

MARIA LUISA RAMIREZ CASTRO

Describa la actuacién del porque el traslado a ese funcionario o recomendacidn

REGISTRO.

<« C | ® gdpisami.ibague.gov.co/app/PISAMI|/m

umen a_funcionarios

INFORMACION Y ACTUACIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

al mismo y de Clic en INSERTAR

I+ e

ACTUACIONES DE LA RADICACION

DELEGACION DE DOCUMENTO
RESPUESTA A DELEGACION
PASA PARA FIRMAS
RESPUESTA A SOLICITUD (Oficios/Memorandos Numerados)
@ Tipe Actuzcion : (*) |FINALIZACION-ARCHIVO DOCUMENTO{INVITACIONES, CIRCULARES, ETC)
RESPUESTA POR CORREO ELECTRONICO (Oficio Numerado)
RESPUESTA POR VENTANILLA
DIGITALIZACION RESPUESTA

@ Funcionario : (*) [CANDY YILEY HERRERA SUAREZ v

@ Actuacion : |5e traslada por directriz de |a Directora Administrativa y comercial en Cargada.|

INSERTAR REGISTRO <+—

\\gds

CLL. 60 CON CRA. 52 EDIF. CAMI NORTE B/ LA FLORESTA TELEFONO: 2746888 — 2786888 - 2747444 FAX: 2746410
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INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE

INElbagueé INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

Después que el sistema confirme La insercidn del registro se ha realizado satisfactoriamente de Clic en Listado.

& C | O gdpisamiibaguegov.co,

a_funcionarios/inds

t s

INFORMACION Y ACTUACTIONES DE LA RADICACION EXTERNA RECIBIDA

‘ ACTUACIONES DE LA RADICACION

| v La insercién del registro se ha realizado satisfactoriamente

DELEGACION DE DOCUMENTO!
RESPUESTA A DELEGACION
PASA PARA FIRMAS

- RESPUESTA A SOLICITUD (Oficios/Memorandos Numerados)

@ Tivo Actuacion : (%) |FINALIZACION-ARCHIVO DOCUMENTO(INVITACIONES, CIRCULARES, ETC)
RESPUESTA POR CORREQ ELECTRONICO (Oficio Numerado)
RESPUESTA POR VENTANILLA
DIGITALIZACION RESPUESTA

Confirme que el traslado se hizo correctamente.

< C | @ gdpisami.ibague.gov.co/app/PISA

umentalfmaestros/radicacion

1a_funcionarios/indt

- c o o e e

-
@ Telefona fijo : 624111 @ Movil : & Direccion : [crsno2s-22

@ Quien Firma - [EL1ZABETH BONILLA @ vail: [

‘ INFORMACION DE LA RADICACION
0 eenntof: REF AUTORIZACION PARA ASISTIR A REUNION EL DIA 25 09 2017

& Tio de Anexas : [sIN ANEXOS @ Mo Ansxos : [

##%x* ACTUALICE EL REGISTRO DE RADICACION A LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL [ TRD ]
Y DESPUES GENERE LAS ACTUACIONES ***#*
REALICE ESTE PROCESO PRIMERO

[Actas de Posesion -DAB00-04.19)

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS -DA800-07
Certificado Salarial Bono Pensional -DAB00-07.03
Constancia Laboral-DA800-07.05
COMUNICACIONES OFICIALES -DAB00-10

ACTUALICE EL RADICADO DE ACUERDO AL TRD

Mostrando (20 T registros Buscar:

FECHA DEPENDENCIA DEPENDENCIA DOCUMENTO
i ACTUACION USUARTO ORIGEN DESTINO FUNCIONARIO TIPO ACTUACION ACTUACION DIGITAL

TRASLADA
DIVISION CANDY YILEY EGER\_A DD]&E;TQR&
11408 2017-03-27  HERNAN.ALFARO o Do oo :Eg:ga DELEGACION DE DOCUMENTO ety
¥ COMERCIAL EN
CARGADA,

INFORMATIVO NO
FINALIZACION-ARCHIVO REQUIERE

\\gds
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anEUTURO Jjjj

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE

INElbagué INFIBAGUE

NIT: 890.700.755-5

7. Traslado De Radicado A Otra Dependencia

Busque el numero de Radicado y de le Clic en Trasladar Documento.

B ALCALDIAMUNKIPALD X

€ C | @ gdpisamiibague.gov.co Al .

USUARIO: LUZ MARY DURAN MENDGZA INFIBAGUE

PLATAFORMA INTEGRADA DE GESTION DOCUMENTAL- PLSAML
ENTIDAD: GERENCTA GENERAL

CARGO: SECRETARIO EJECUTIVO
ULTIMO ACCESO: 2016-10-22 16:07:21

micn  sam

'GESTION DOCUMENTAL | HERRAMIENTAS
SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA EXTERMA RECIBIDA Lssade

Busguacs an ok mases y s ahes

T e R e (2017 7 (Septiembre ¥ Buscer: 03836 <4

Fecua 1o ocumento recna
Rrapicaciony,  FECMA 5 papicabor s estapo o0 TR0 asunto e p— ¢ DOCUMENTO | FECHA & ALERTAG OPCIONES...... 3
2017003915 UM ARAMREZ  RADICADO TRAMITES "REF ENTREGA DE PORTAFOLIC DE SERVICIOS BS0029002  CIRCULO DE VIAJES UNIVERSAL VERDE ‘@»— <4—

Mostrando registros del 1 ol 1 de un total de 1 registros Tiasladar Documento |

Seleccione la tabla de Retencidn y describa en Actuacion porqué traslada el documento, Clic en TRASLADAR
DOCUMENTO.

# ALCALDIA MUNKCIPALD X

€  C | gdpisamiibague.gov.co " . . . ;

TRASLADO POR COMPETENCIA - RADICACION EXTERNA RECIBIDA

[@ rosicadon - |[rorroomis

|@ Feche Radicacion:

|@ Fecha vencmiento:

|@ Dependencia

(OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO-OACI300 .

@ retssor [E< trasiads para aus 1a dvisien sdministrative y comeral segun direccion 9% 1s Gerents s g% oportuns respuests

<«

0 s FECHA ACTUACION . FUNCIONARIOS . $ AcT

368 AMI 20070814 STRATIVA A DE DOCUMEN & RADI
386 A 20170814 ! aTIVA LUZ MARY DURAN MENDOZA SE TRASLADA POR

9350 MARIARAMIREZ 2017-03-14

Mastrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

\Xﬁﬂ musical
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INIéIbagué

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE
INFIBAGUE

BanFUTURO JI',

NIT: 890.700.755-5

Después que el sistema confirme que el traslado se ha realizado satisfactoriamente de Clic en la X.

TRASLADO POR COMPETENCIA - RADICACION EXTERNA RECIBIDA

’ur ENTREGA DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS

Conflrmacion de Transaccion
|

DEPENDENCIA FUNCIONARIOS

Mostrando registros del 3 8 5

Confirme en las Actuaciones del Radicado que se hizo correctamente.

\\gds

# ALCALDIA MUNICIPALD X

€ - C |® gdpisamiibague.gov.co

TRASLADO POR COMPETENCIA - RADICACION EXTERNA RECIBIDA

Braian: [—

(@ Fecha ascacon: [poizov e

|@ Fech vencmenta: [po21
@ monts

REF ENTAEGA DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DIRECCION OPERATIVA - PLAZAS DE MERCADO-DOPM720

DIRECCION OPERATIVA Y GESTION AMBIENTAL-DO700

|@ Devendencis : () [[CIRECCION TECNICA DE PROYECTOS Y PROMOCION EMPRESARIAL-DTP500
DIVISION ADMINISTRATIVA - ALMACEN-DALS10

DIVISION ADMINISTRA] ISTEMAS-DASS20

DIVISION ADMINISTRATIVA-DASOD

@ 2erunsion :

TRASLADAR, DOCUMENTO

USUARIO 4 FECHA ACTUACION DEPENDENCIA FUNCIONARIOS
LUZ.DURAN 2017-08-27

LUZ.DURAN
MARLARAMIREZ

MARTA RAMIREZ ¥ g LUZ MARY DURAN MENDOZA
MARIA RAMIREZ 1

Buscar:
TIPO ACTUACION ACTUACION ke
TRASLADG POR. C

DIGITALIZACION DE RADICACO

Mastrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

CLL. 60 CON CRA. 52 EDIF. CAMI NORTE B/ LA FLORESTA TELEFONO: 2746888 — 2786888 - 2747444 FAX: 2746410
E-MAIL: infibague@infibague.gov.co WEB: www.infibague.gov.co IBAGUE — TOLIMA
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INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCION Y DESARROLLO DE IBAGUE
INFIBAGUE

[2)
INFIbagué UTURO )]

St Bonce

NIT: 890.700.755-5

8. Finalizar Documentos

Akakta Minipal
FINALIZAR DOCUMENTOS thagué
HIT 80017113897
FINALIZACTON DE RADICACIONES EXTERNAS rse | |

Imagen 1 =

T AT

- e FECHA TIPO DOCUMENTD  FECHA FECHA

sSECT mABICACTON manToactom ToroPD nocoumesro ASUNTD TOENTIFICRLIONN  (HORFEE RESPUESTA  MESSUESTA ERTREGA CLERTA  DECIONES

- o= . -

2510 wene @ @

0603 zoianineas  zoissnes  PENENT - e = @

R [ESUNS— — . % amssaziima  amse-csar e = -

Modulo disefiado para control que los directivos de cada una de las Unidades Administrativas, llevan a los documentos
que se tramitan en su Oficina. En el encontramos informacidn basica de |a radicacion. (Imagen 1).

Para Proceder a realizar esta labor damos ingreso a través de las opciones:

» Gestion Documental * Finalizacion de Documentos * Finalizar Documentos

» Después de revisado el documento a finalizar, se da click sobre el icono n y posteriormente muestra u mensaje
donde informa que La Actualizacién del Registro se ha Realizado Satisfactoriamente.

RADICACIDNES EXTERNAS RECIBIDAS il

Saptkembr-2014 Agasoa-2014 Jubs-zu18 Jnie-2014 Mayo-2014 HAbnk-2014 Marzo-2004 Fubrerc-2014

Cuando se procede a
revisa la Radicacidn, se

e (T esitos puede evidenciar el
ASUNTO TRIY IDENTIF. WOMBRE :EISPU[‘SH mﬁm ALERTA OPCIONES... cambio del estado del
documento (Imagen 2)
13- P . - .
] weoe € @@ de Pendiente Finalizar

a Resuelto.

musical
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9. Definicidon Radicaciones Externas

r Alcabia Municipal
- DEFINICION ACTUACIONES EXTERNA Ibague

HIT. 2001135887
p o [y
INFORMACION ¥ ACTUACTOMNES DF LA RADICACIDN
EXTERHA

C _Acusnowsoeiaramcacion ]
@ Teeastuaeee | [*)| SELECCIONE UN REGISTROD ¥
SEL ECCIONE UN REGLSTRG
CELEGACION POk COMPETENCIA
RESPUESTA & DELEGACION
BASA PALA FILMAS
RESPUESTA A EOLICTTUD [0 iss Mamarandos M arides)
FINALIZACION-ARCHTWO DOCUMENTOInvitaclones. ac)
RESPUESTA POE DORAED ELECTROMICE (Ofics Mumarsds)
RESSUESTA POK VENTANELLA
SIMHTALIZACION RESPUBETA

Delegacidn por Competencia (Esta actuacion es utilizada para delegar dentro de la unidad administrativa la persona va a dar manejo a la radicacion.
Para realizar esta actuacion se debe seleccionar &l nombre del funcionario a quien se va a entregar el documento y se debe colocar la un dato
informativo & aclarafivo en el campo Actuacion)

Respuesta a Delegacion (Actuacion de control, es decir sirve para proyectar una respuesta sobre una radicacion donde es el director o secretario de
la Unidad Administrativa quien define si la respuesta proyectada es acorde a lo solicitado dentro de la misma o no. En esta parte de la actuacion se
selecciona el nombre del funcionario a quien se le esta entregando dicha proyeccion v se debe colocar dato informativo o aclarativo en el campo
Actuacion )

Pasa Para Firma (Actuacion de Control, esta es usada cuando se proyecta una respuesta v se pasa a la firma del director o funcionario autorizado.
Se debe colocar dato informativo o aclarativo en el campo Actuacion)

Respuesta a Solicitud — Oficio Numerado (Esta actuacion es Utilizada cuando se va a Numerar un oficio de Respuesta. Se debe colocar dato
informativo o aclarativo en el campo Actuacion y se selecciona el tipo de Correo por donde se va a dar salida a dicha respuesta es decir.
“Postexpress = Para los documentos enviados a Ibagué, Ciudades y Municipios cercanos a Ibagué ™ “Certificado= Para la comespondencia externa
enviada a Ciudades Lejanas a lbagué y Veredas”)

Finalizacion — Archivo Documento (Es utilizado para finalizar las radicaciones de Caracter informative 6 documento que no retornan respuesta y
s0n asignadas a las unidades Administrativas)

Respuesta Por Correo Electronico - Oficio Numerado (Esta actuacidn es Utilizada cuando se va a Numerar un oficio de Respuesta y los cuales se
van a enviar por este medio (Cormeo Electronico).

Respuesta por Ventanilla (Opcion utilizada para amarrar los documentos que cuentan con numeracion propia o pre impresa. Al igual que para los
documentos gue se deben desatrazar del sistema. Por esta seleccion se debe colocar un dato aclarativo o informativo de acuerdo a la respuesta que
se de en el campo de Actuacién al igual que &l Numero de Documento v Fecha de Respuesta del mismo en los campos destinados para esto )

Digi&a lizacion de Respuesta {Actuacion que Permite cargar la imagen de la respuesta que se dio. Preferiblemente cargar PDF.)
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